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1. Obecna ustanoveni

Na zéklad¢ ustanoveni § 30 zadkona ¢. 561/2004 Sb. o predskolnim, zakladnim,stfednim, vy$§im odborném
a jiném vzdélavani (Skolsky zakon) v platném znéni vydavam jako statutdrni organ Skoly pro Skolské
zafizeni §kolni druzinu tuto smérnici — vnitini ¥ad $kolni druziny. Uréuje pravidla provozu SD a je zavazny
pro pedagogické pracovniky. Prokazatelné seznameni rodi¢t s timto fadem provedou vychovatelky SD
pi zapisu déti do SD.

Skolni druZina se ve své &innosti fidi zejména vyhlaskou &. 74/2005 Sb. o zajmovém vzdélavani.

2. Poslani Skolni druziny

Skolni druZina tvoii ve dnech $kolniho vyu¢ovani mezistupeti mezi vyukou ve $kole a vychovou v roding.
SD ma sva specifika, ktera ji odliSuji od §kolniho vyucovani. Hlavnim poslanim SD je zabezpedeni
zajmové Cinnosti, odpocinku a rekreace zaku.

Skolni druzina neni pokra¢ovanim §kolniho vyugovani, provadéné ¢innosti vychézeji z pozadavkii a zasad
pedasgogiky volného Casu.

Cinnost druziny je uréena pro zaky 1. stupné zakladni 8koly a zaky zakladni koly specidlni. Akci
potadanych druzinou se mohou ucastnit i zaci, ktefi nejsou piijati k pravidelné denni dochazce do druziny.

3. Prava a povinnosti Zzaku a jejich zakonnych zastupci ve Skole nebo Skolském zarizeni a
informace o pravidlech vzajemnych vztahii s pedagogickymi pracovniky

3.1 Prava zaki:

e seznamovat se s aktivitami vedoucimi ke smysluplnému trdveni volného casu, které jsou nabizeny
zejmeéna formou her a spontannich ¢innosti

e vyuzivat zafizeni a vybaveni SD za stanovenych podminek

« pozadat vychovatelku SD o pomoc pfi feseni problémi

e UCastnit se ¢innosti zajmovych krouzkii a potadanych akci v ramci SD

e na ochranu pted jakoukoliv formou diskriminace a nasili, pted socidln¢ patologickymi jevy, pred
télesnym ¢i duSevnim nésilim, urdZenim a zneuZivanim osoby, pravo na vzdélani a svobodu
smysleni a projevu

e pravo na odpocinek a dodrzovani psychohygienickych podminek

 pravo byt seznamen se viemi predpisy, jez se vztahuji k pobytu a ¢innosti SD

3.2 Povinnosti zZakii:

e dodrzovat vnitini fad Skolni druziny, piedpisy a pokyny Skoly k ochrané zdravi a bezpecnosti,
s nimiz byli vychovatelkou seznameni

e disledné plnit pokyny vychovatelky, bez jejiho védomi nesmi nikam odchazet nebo opustit SD,
fadné dochazet do skolni druziny, ptfedat omluvenku podepsanou zdkonnym zastupcem, pokud do
Skolni druziny nejde

« respektovat prava viech ucastnik SD, chovat se sluiné ke viem pedagogickym i nepedagogickym
pracovnikim 1 ostatnim zaktm Skoly

e chrénit své zdravi 1 zdravi spoluzaki, zakdzany jsou vSechny ¢innosti zdravi Skodlivé — kouieni,
pouzivani alkoholu ¢i jinych navykovych latek



chodit vhodné a Cisté upraven

nenosit do SD piedméty, které nesouvisi s vyukou a mohly by ohrozit zdravi a bezpeénost
zjisti-li ztratu ¢i poSkozeni osobni véci, tuto skute¢nost neprodlené ohlésit vychovatelce skolni
druziny v ten den, kdy ke ztraté ¢i poskozeni doslo

hlasit vychovatelce jakékoliv své poranéni ¢i Graz nebo uraz spoluzdka

zachazet s vybavenim Skolni druziny Setrné€, udrzovat své misto i ostatni prostory skolni druziny
v Cistote a poradku, chranit majetek pied poskozenim

béhem vychazky a pobytu venku maji zaci své aktovky ulozené ve Skolni druziné, mobilni
telefony, cenné véci a ptinesené hracky si zak ulozi k vychovatelce

respektovat, ze ¢as na pouzivani mobilu urcuje vychovatelka (snaha o omezeni uzivani mobilii)
dodrzovat zasady slusného chovani, zvlasté hrubé slovni ¢i fyzické Gitoky zdka vici vychovatelim
se vzdy povazuji za zavazné poruseni vnitiniho fadu

pii poruseni povinnosti zéka stanovenych timto fadem lze zaka vyloucit ze skolni druziny

3.3 Prava zakonnych zastupcii:

piihlasit své dité do SD predanim vyplnéného a podepsaného zapisového listku

odhlasit své dité ze SD, a to i v priib&hu §kolniho roku

byt informovéni o &innosti SD, obracet se na vychovatelky se svymi naméty a podnéty
byt vychovatelkou informovani o &innosti zaka v SD, jeho chovani v dobé& pobytu ve SD
v ptipad¢ nespokojenosti se obratit na feditele Skoly

3.4 Povinnosti zakonnych zastupcii:

zajistit, aby pfihlageny zak fadné dochazel do SD

véas pisemné omlouvat absenci zaka ve SD (tzn. pfedem nebo nejpozdéji v den, kdy do SD
nepujde)

informovat vychovatelku o zméné zdravotni zplsobilosti Zaka, o jeho zdravotnich potiZich nebo
o jinych zavaznych skute¢nostech, které by mohly mit vliv na priibéh vzdélavani ¢i chovani zaka
ve SD

oznamovat Skolskému zatizeni tdaje podle § 28 odst. 2 a 3 a dalsi tidaje, které jsou podstatné pro
pribéh vzdelavani nebo bezpecnost zdka a zmény v téchto tidajich

3.5 Prava pedagogickych pracovniki:

na zajisténi podminek potiebnych pro vykon jejich pedagogické ¢innosti, zejména na ochranu pied
fyzickym nésilim nebo psychickym natlakem ze strany déti, zakd, studentl nebo zdkonnych
zastupct déti a zakl a dalSich osob, které jsou v pfimém kontaktu s pedagogickym pracovnikem
ve Skole

volit a byt voleni do Skolské rady

na objektivni hodnoceni své pedagogické ¢innosti

3.6 Povinnosti pedagogickych pracovniku:

kromé& povinnosti stanovenych Skolskym zakonem je kazdy pedagogicky pracovnik povinen ve
smyslu evropského natizeni ke GDPR zachovéavat mlicenlivost a chranit pied zneuzitim data
a osobni udaje zaméstnanct Skoly, citlivé osobni udaje, informace o zdravotnim stavu déti, zakt
a studenti avysledky poradenské pomoci Skolského poradenského zafizeni a Skolniho
poradenského pracovisté, s nimiz ptisel do styku, shromazd’ovat pouze nezbytné udaje a osobni
udaje, bezpecné je ukladat a chranit pfed neopravnénym piistupem, neposkytovat je subjektiim,
které na n€ nemaji zakonny nérok, nepotiebné udaje vyrazovat



4. Provoz a vnitini rezim SD

4.1 Prihlasovani a odhlasovani
Reditel stanovi ve vnitinim fadu pro jednotlivé formy zajmového vzdélavani podle § 2 vyhlasky ¢.
74/2005 Sb., o zajmovém vzdelavani zplisob evidence ucastnik takto:

e Ve skolni druziné je urcena jako vedouci zaméstnanec zastupkyné teditele Skoly, kterd zajistuje

piihlaSovani a odhlasovani zakl, predavani informaci rodicim, vyfizovani stiznosti.

O zarazeni déti do Skolni druziny rozhoduje feditelka Skoly.

Nase skola od zakt skolni druziny nevybira zadnou uplatu.

Po projednani se zfizovatelem se ¢innost v dobé v§ech prazdnin pierusuje.

Rodice nebo jini zédkonni zastupci zéka ptihlaSeného k pravidelné dochdzce do druziny sdéli

vychovatelce rozsah dochazky zdka a zptisob odchodu Zaka z druziny; tyto tidaje jsou zaznamendny v

zapisnim listku. Zakonni zastupci omlouvaji neprodlené obvyklou formou nepfitomnost zaka v

druzing. Pokud mé 74k odejit ze SD jinak ¢&i s jinou osobou, nez je uvedeno v zapisnim listku, sd&li

rodice tuto skute¢nost vychovatelkam pisemng.

e V pichledu vychovné vzdélavaci prace zaznamenavé vychovatelka dochazku zaka do SD.

e Piihlasovani a odhlagovani zakt ze SD je provadéno na zikladé pisemnych Zadosti rodi¢t zaka
(zépisni listek je zaloZen do pedagogické dokumentace).

e Pii volné kapacité rozhoduje o zatazeni zaka do Skolni druZiny feditelka Skoly.

e Odhlasit Zdka z dochazky do Skolni druziny 1ze pisemnym ozndmenim vychovatelce.

e 7 dochézky do skolni druziny mtze byt feditelem vyloucen zak, ktery opakované zasadnim zptisobem
naruSuje Cinnost zafizeni, ohrozuje bezpecnost svoji 1 svych spoluzéki, nerespektuje ustanoveni
vnitiniho fadu Skolni druziny. Tomuto kroku pfedchazi projednani situace se zakonnymi zastupci zéka.
Rozhodnuti musi byt pfedano pisemnou formou.

e U zaki s nafizenou medikaci podava léky urcena vychovatelka dle instrukei uvedenych v dohodé o
medikaci se souhlasem rodi¢ti. Léky jsou ulozeny na bezpe¢ném misté.

4.2 Vymezeni doby ¢innosti Skolni druZziny:
Bezprostiedné pted nebo po skonceni vyucovani a pred odchodem zéka ze skoly.

Organizace provozu Skolni druZiny na pracovisti Tetin 3:
Ranni druzina: 6:30 — 7:45 — urena mistnost ve 2. patfe budovy Komenského 10
Odpoledni druzina: 11:45 — 16:00

Rezim dne:

6:30 — 7:45 - odpocinkova a relaxacni ¢innost

11:45-12:00, 12:45 - 13:00, 13:45 —14:00 - pievody ze Skoly Komenského 10 na Tetin 3 - zabezpecuji
vychovatelky a asistentky dle ptedepsaného rozpisu prevodi zakt

12:00 — 12:15, 13:00 — 13:15, 14: 00 — 14:15 - obéd pod dozorem vychovatelek a asistentek

12:15 — 16:00 - odpocinkové a relaxacni Cinnosti, zdjmové a rekreacni ¢innosti, zajmové krouzky,
ozdravny pobyt venku, pfiprava na vyucovani

Rezim dne SD se ¥idi rozvrhy zakd. Zaci jsou rozdéleni do 3 oddéleni podle véku. Organizaci napomaha



rozpis pievodi zakt ze §koly z budovy Komenského 10 do budovy Tetin 3, kde se nachazi SD a internat.
Ve skolni druzin€ pracuji vychovatelky, asistentky pedagoga, za provoz a organizaci SD druziny odpovida
zastupkyné feditele.

Doba vymezena pro dalsi aktivity:
Ptevody do zajmovych krouzkti zpét do budovy Skoly Komenského 10 zabezpeci pedagogicky dozor.

Uzivéani mistnosti a dal$ich ptilehlych prostor - lokalizace $kolni druziny:

Ranni druzina: ur¢end tfida v budové Komenského 10.

Odpoledni druzina: 3 klubovny v budov¢ internatu Tetin 3, prostory parku ptilehlého ke Skole,
tdlocvi¢na Tetin 7. Zaci jsou sezndmeni s riziky ¢innosti a bezpe¢nostnimi piedpisy, s vnitinim fadem
Skoly a Skolni jidelny.

Vychovatelky $kolni druziny jsou pfitomny na pracovisti 20 minut pfed zahdjenim ¢innosti.

Organizace provozu Skolni druZiny na pracovisti Tetin 7
Ranni druzina: 6:45 — 7:45, ur¢ena mistnost - tfida v pfizemi Skolni budovy Tetin 7
Odpoledni druzina: 11:30 — 15:30

Rezim dne:
6:45 — 7:45- zajmové ¢innosti, relaxace
11:30 — 12:00 - osobni hygiena, odchod zakii s pedagogy do Skolni druziny. Odchod na obéd (budova
Tetin 3 1 Tetin 7). Dohled a pomoc zaktim pfi stravovani zabezpec¢i vychovatelky i asistentky. Zajistén
staly pedagogicky dozor.
12:00 — 12:45 - odpocinkové a relaxacni ¢innosti
12:45 - 15:30 - zajmové a rekreacni ¢innosti, zdjmové krouzky, pfiprava na vyucovani,
ozdravny pobyt venku
Pribézné zabezpecen pitny rezim zaku.
Za provoz a organizaci SD zodpovida zastupkyné feditele.
Skolni druzina Tetin 7 ma 5 oddéleni, provoz a pééi o zaky zabezpecuje 5 vychovatelek a asistentky
pedagoga.
Vychovatelky $kolni druziny jsou pfitomny na pracovisti 20 minut pied zahajenim ¢innosti.

Uzivani mistnosti a prostor — lokalizace SD Tetin 7:
Cinnosti ranni druziny probihaji ve tfid¢ v pfizemi Skolni budovy, ¢innosti odpoledni druziny ve dvou
klubovnach, ve smyslové ucebné a ve tiid€ v pfizemi.

Ustanoveni o platbach zakonnych zastupcti za pobyt Zaka ve SD:
Zakonni zastupci jsou osvobozeni od platby za Skolni druzinu (reZim specidlniho vzdélavani).

Podminky dochazky, vyzvedavani a odchodu zaki ve SD:

Zatizeni $kolni druZiny pracovi§té Tetin 3 je uréeno pro zaky zakladni §koly SS, ZS a MS Prostgjov,
Komenského 10.

Zafizeni $kolni druZiny pracovisté Tetin 7 je uréeno pro zaky zakladni $koly specidlni — SS, ZS a MS
Prostéjov, Komenského 10.

Vychovatelky SD Tetin 3 si piebiraji zaky od tfidnich uéiteldi a asistentt, zajistuji prevod zaki, dozor pfi



stravovani, zahajuji provoz druziny dle rozpisu.

Pokud prevadi zaky do budovy Tetin 3 ucitel, predava zaky vychovatelkam nebo odvadi zpét na odpoledni
vyucovani.

Vychovatelky SD Tetin 7 si piebiraji zdky od tiidnich ugitelti v budové skoly Tetin 7.

Odchod zakd ze SD:

Zéci odchazi ze SD v hodinu uvedenou na zapisnim listku pouze za doprovodu zakonného zastupce nebo
jiné osoby uvedené na zapisnim listku.

Mimo uréenou dobu miize zak ze SD odejit jen za doprovodu zdkonného zastupce, ptipadné na zékladé
pisemné zadosti.

Telefonické omluvenky k odchodu zaka nelze akceptovat.

V ptipad¢ nevyzvednuti zdka zdkonnym zastupcem ndsleduje telefonickd vyzva. Pokud nelze rodice
kontaktovat, vychovatelka doprovodi zdka na adresu uvedenou v zapisnim listku, pfipadné pozada o
spolupraci Policii CR.

Docasné umistovani zakt neptihlasenych do SD:

Zak mize byt dodasné umistén do SD v dobg, kdy je z riznych diivodd pierusena vyuka, pfi ¢ekani na
zahdjeni odpoledni zajmové Cinnosti.

Pokud vedeni $koly nafidi mimotadny dohled nad zaky, nesmi byt piekrocen maximalni povoleny pocet
zakd v oddé€leni (informace o poctu zaku sdéli ptislusna vychovatelka).

Pokud SD nemiize tento dohled zabezpegit, zajisti jej zodpovédny pedagogicky pracovnik.

Podminky spojovani zaki z jednotlivych oddéleni SD:
Odd¢leni 1ze spojovat pouze v ptipadé, Ze neni prekro¢en maximalni pocet zakt

Dalsi ¢innosti organizované SD:

V ramci SD lze uskute¢iiovat akce mimo stanovenou provozni dobu — vylety, exkurze, sportovni a
spolecenské akce.

Akce musi byt v predstihu schvaleny feditelkou Skoly, podminkou konani je zajisténi pravidel BOZP
vSech zuc€astnénych.

Pti akcich vykonnostniho charakteru je nezbytné pisemné prohlaSeni rodic¢i ke zdravotnimu stavu zéka.

Styk s rodici:

Pii zahajeni §kolniho roku jsou zdkonni zastupci prokazateln& seznameni s vnitinim fadem SD. Aktudlni
zmény tykajici se dochazky zaka je mozno denné konzultovat osobné ¢i telefonicky s vychovatelkou pii
ptichodu ¢i odchodu Zéka.



5. Podminky zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi Zaki a jejich ochrany pired socialné
patologickymi jevy a pred projevy diskriminace, nepiatelstvi nebo nasili.

Vsichni Z4ci se chovaji pii pobytu ve SD i mimo zafizeni SD tak, aby neohrozili zdravi a majetek sviij ani
jinych osob.

Zaktm neni v dob&é mimo vyudovani dovoleno zdrzovat se v prostorach §koly, pokud nad nimi neni
vykonavéan dozor zplsobilou osobou. Pohyb zakii mimo prostory Skolni druziny je povolen pouze se
souhlasem vychovatelky.

Pted zahajenim cinnosti je povinnosti vychovatelek zkontrolovat bezpecnost vyuzivanych prostor a
zafizeni.

Kazdy traz, poranéni ¢i nehodu, k niz dojde béhem pobytu zaka ve Skolni budové nebo mimo budovu pfi
akci poradané SD Z4ci hlasi ihned vychovatelce nebo pedagogickému dozoru.

Vychovatelé skolni druziny provedou prokazatelné pouceni 7kl 1 zdkonnych zéastupct v prvnim dnu
Skolniho roku a dodate¢né pouceni zaka, ktefi ve Skolni druzin¢ prvni den chybéli. O pouceni zaka
provede vychovatel zdznam do deniku.

Vsichni zaméstnanci $koly jsou pii vzdélavani a béhem souvisejiciho provozu SD povinni pfihlizet k
zakladnim fyziologickym potifebam 74kl a vytvaret podminky pro jejich zdravy vyvoj.

Zaci jsou b&hem pobytu ve SD chranéni pied nebezpedim zneuzivani navykovych latek, projevy jakékoli
diskriminace nebo rasové nesnéasenlivosti. Vychovatel€ i asistenti téz podporuji dobré vztahy mezi zaky,
sleduji jakékoli znamky nebo ndznaky slovniho i fyzického ublizovani, pfipadné ndznaky Sikany.

Zaktim jsou poskytovany nezbytné informace k zajisténi bezpe&nosti a ochrany zdravi p¥i pobytu ve SD.
Pedagogicti pracovnici dodrzuji predpisy k zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi pfi praci a protipozarni
predpisy; pokud zjisti zdvady a nedostatky ohroZujici zdravi a bezpe€nost osob, nebo jiné zavady
technického razu, nebo nedostatecné zajiSténi budovy, je jejich povinnosti informovat o téchto
skutecnostech nadiizeného a v ramci svych schopnosti a moZnosti zabranit vzniku Skody. Sleduji
zdravotni stav zakl,v piipad€ nahlého onemocnéni zaka informuji neprodlené vedeni skoly a zakonného
zastupce zéka. Nemocny zak miiZze byt odeslan k Iékatskému vysetieni ¢i oSetfeni jen v doprovodu dospelé
osoby.

Pii tirazu poskytnou vychovatelky SD Z&kovi prvni pomoc, zajisti oSetieni zaka lékatem. Uraz ihned hlasi
vedeni Skoly a vyplni zaznam do knihy Urazi, ptipadné vyplni pfedepsané formulare. OSetteni a vyplnéni
zaznamu zajist'uje ten pracovnik, ktery byl jeho svédkem nebo ktery se o ném doveédél prvni.

Skola odpovida za zaky v dobé& dané rozvrhem &innosti druziny.

6. Podminky zachazeni s majetkem Skoly nebo Skolského zarizeni ze strany zakii, ukladani
osobnich véci.

U kazdého svévolného poskozeni nebo zniceni majetku Skoly, majetku zaki, ucitell ¢i jinych osob Zakem
je vyzadovana uhrada od rodict zaka, ktery poskozeni zplsobil. Ztraty véci hlasi Zaci neprodlené
vychovatelce. Zaci dbaji na dostateéné zajisténi svych véci - uzamykaéni Saten a kluboven. Do druziny Zaci
cenné véci nenosi.

Pti nahlaseni kradeze zdkem se o udélosti potidi zdznam na zaklad¢ vypovédi poskozeného. Véc se pieda
organiim ¢innym v trestnim fizeni (ohlasit na mistni nebo obvodni oddé&leni Policie CR — ohl4seni provadi
poskozeny, resp.jeho zakonny zastupce).



7. Dokumentace §kolni druZiny

V druzing se vede tato dokumentace:

- zapisni listky,
jejichz soucasti je pisemné sdéleni zakonnych zastupcti zéka o rozsahu dochazky a
zpusobu odchodt zakl z druziny.

- deniky jednotlivych oddéleni s ptehledem dochazky zakt

- celoroéni plan &innosti SD

- mésiéni plany &innosti jednotlivych vychovateltt SD

- vnitini ad Skolni druziny,

- knihu urazi a zdznamy o urazech zaku

8. Zavéreéna ustanoveni

Smérnice nabyva t¢innosti dnem: 1. 9. 2023

Vypracovala: Mgr. Monika Svécarova Schvalila: Mgr. Pavlina Jedlickova, MBA
zastupkyné reditele reditelka skoly



